2025

W\ UNIVERSIDAD NACIONAL
40° ANIVERSARIO DEL CONSEJO INTERUNIVERSITARIO NACIONAL - CIN
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Villa Mercedes (SL), 11 de septiembre de 2025

VISTO:

-
. Maria Estor Bazan

2% Qirgudiie Sa Despacho

Urdvanmkiad Maciaral da Vs Mercedas

El CUDAP: EXP-UVM:846/2025 mediante el cual el Mg. Matias Omar
MUNOZ plantea la necesidad de modernizar la gestién administrativa de Ia
Universidad Nacional de Villa Mercedes (UNViMe) mediante la adopcién
\ del sistema de expediente electronico, y;

Que la digitalizacién de procesos administrativos constituye un eje
central en la modernizacion del Estado y en la mejora de la eficiencia, la
transparencia y la accesibilidad de la gestién publica.

Que el uso del expediente electrénico contribuye a optimizar la
trazabilidad de los actos administrativos, fortalecer Ia seguridad juridica y
garantizar la preservacién del patrimonio documental.

Que existen antecedentes normativos que habilitan y regulan la
validez del documento en Argentina, tales como la Ley N.° 25.506 de Firma
Digital, la Ley N.° 26.685 sobre uso de tecnologias digitales en
procedimientos publicos, la Ley N.° 27.275 de Acceso a la Informacién
Publica y el Decreto N.° 1759/72 reglamentario de la Ley N.° 19.549 de
Procedimientos Administrativos.

Que mudltiples Universidades Nacionales han implementado sistemas
de expediente digital, consolidando una tendencia institucional en el
sistema universitario argentino.

g Que la Universidad Nacional de Villa Mercedes ha optado por el
Sistema Unico de Documentacion y Comunicaciones (SUDOCV), disefiado
o Myreelo David Sosppara garantizar trazabilidad, integridad, interoperabilidad y seguridad en la

Rector gestion documental digital.
niversidad N“Wma Mercedes
Que resulta necesario aprobar un Reglamento Interno que regule el

uso del expediente electronico en la UNViMe, estableciendo las pautas
Tec. Santiazb Raul ARG SU implementacién, capacitacion, fiscalizacion y control.

Universad Nacional de vila mercedes. QUE €] Asesor Legal y Técnico presta acuerdo, y no encuentra

observaciones que impidan Ia protocolizaciéon correspondiente a Ia
ordenanza de alcance general.

Que la Comision de Interpretacion y Reglamento y Asuntos Varios
recomienda la aprobacion del Reglamento de Expediente Electrénico de la
Universidad Nacional de Villa Mercedes, con las observaciones sefaladas,
y la adopcion de medidas de capacitacion y planificacién para garantizar
una implementacién ordenada.
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Que el Consejo Superior, en su sesion del 3 de septiembre de 2025
aprob6 el dictamen propuesto por la Comisién de Interpretacion y
Reglamento y Asuntos Varios.

-
. Maria Extor Bazan

afz Qireccids da Despacha

Urivankdad Macioral de Vs Mercedae

Que Direccion de Despacho realiza el acto administrativo,
incorporando las modificaciones pertinentes, conforme al anteproyecto
adjunto en el presente.

Por ello, y en uso de sus atribuciones;

El CONSEJO SUPERIOR DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE VILLA MERCEDES

RESUELVE:

ARTICULO 1°: APROBAR el Reglamento de Expediente Electronico de la
Universidad Nacional de Villa Mercedes, que consta como ANEXO UNICO
de la presente norma.

ARTICULO 2°: ESTABLECER como autoridad de aplicacion a la
Secretaria de Innovacién y Articulacién Tecnoldgica, quien tendra a su
cargo la implementacién, supervisién, auditoria y emisién de disposiciones
aclaratorias para el cumplimiento del Reglamento.

ARTICULO 3° INSTRUIR a todas las Secretarias, Escuelas,
Departamentos y Areas de la Universidad a adoptar las medidas necesarias
para la adecuacion de sus procesos administrativos al sistema de
expediente electrénico (SUDOCU).

ARTICULO 4°: DISPONER Ia realizacién de instancias de capacitacion
obligatoria para el personal administrativo y docente que deba intervenir en
los procesos regulados por el presente Reglamento.

ARTICULO 5°; Notifiquese, publiquese insértese en el Libro de
Resoluciones del Consejo Superior y archivese.

RESOLUCION C.S. N° 71/2025

_— a Mercedes
Universidad Naclonal de Vi et .
versidad NacioNal de Villa Mercedes
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ANEXO UNICO

-
. Haria Extar Bazan

2% Qiveccids fa Despacha

Akt iy DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE VILLA MERCEDES

REGLAMENTO DEL EXPEDIENTE ELECTRONICO

ARTICULO 1°: OBJETO

La presente ordenanza regula la creacién, registro, tramitacién, archivo,
conservacion y disposicion final de los expedientes electrénicos en la
Universidad Nacional de Villa Mercedes, garantizando su autenticidad,
integridad, confidencialidad y accesibilidad, conforme a los principios de
simplificacién administrativa, interoperabilidad y seguridad juridica.

ARTICULO 2°: AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones de esta ordenanza se aplicaran a todas las dependencias
administrativas de la Universidad Nacional de Villa Mercedes.

ARTICULO 3°: DEFINICIONES
A los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

Expediente Electrénico (EE): Se entiende por expediente electronico el
conjunto ordenado de documentos y actuaciones en formato electrénico
que sirven de antecedente y fundamento al acto administrativo, asi como
las diligencias encaminadas a ejecutarlo.

Se forman mediante la agregacion ordenada de los documentos, pruebas,
dictamenes, informes, acuerdos, notificaciones y demas diligencias que
deban integrarlos.

Documento digital: Se entiende por documento digital a la representacion
digital de actos o hechos, con independencia del soporte utilizado para su
fijacion, almacenamiento o archivo. Un documento digital también satisface
el requerimiento de escritura.

# Firma Digital: Se entiende por firma digital al resultado de aplicar a un
documento digital un procedimiento matematico que requiere informacién
arcelo David Sosf€ €Xclusivo conocimiento del firmante, encontrandose ésta bajo su
Rector absoluto control. La firma digital debe ser susceptible de verificacion por
niversidad NS\onal de vila M cea-l@rCEras partes, tal que dicha verificacion simultdneamente permita
identificar al firmante y detectar cualquier alteracién del documento digital

Tec.Santia ul A.p@sterior a su firma.

eneral

Dr.

prverddacenaldevile neegss. procedimientos de firma y verificacion a ser utilizados para tales fines
seran los determinados por la Autoridad de Aplicacién en consonancia con
estandares tecnolégicos internacionales vigentes.

Firma electrénica: Se entiende por firma electrénica al conjunto de datos
electrénicos integrados, ligados o asociados de manera I6gica a otros datos
electrénicos, utilizado por el signatario como su medio de identificacion, que
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—ES-COPIA \

carezca de alguno de los requisitos legales para ser considerada firma
digital. En caso de ser desconocida la firma electrénica corresponde a quien
faisesterBazan  |@ iNVOCA acreditar su validez.

2% Qiveucite fa Despacha

Urivankdad Macioral de Vs Mercedae

ARTICULO 4°: DE LOS EXPEDIENTES

Los expedientes tendran formato electrénico y se formaran mediante la
agregacion ordenada de los documentos, pruebas, dictamenes, informes,
acuerdos, notificaciones y demas diligencias que deban integrarlos.

La tramitacion de las actuaciones, comunicaciones, documentos y
expedientes se realizara mediante el SUDOCU o el software soporte que
en un futuro lo reemplace y que permita realizar de manera integral la
caratulacion, numeracion, seguimiento y registro de movimientos de todas
las actuaciones y expedientes de la Universidad Nacional de Villa
Mercedes. Dicho sistema actuara como plataforma para la implementacion
de la gestion de los expedientes electronicos en la Universidad.

Transitoriamente, los expedientes caratulados antes de la implementacién
del Sistema de Gestion Documental Electrénica podran continuar su
tramitacion en soporte papel, pero las actuaciones que en ellos se
produzcan y agreguen deberan instrumentarse en formato electrénico,
adjuntandose su impresion al expediente.

En caso de corresponder, las autoridades podran digitalizar los expedientes
en soporte papel y continuar su tramitacién como expedientes electrénicos.

La identificacion con que se inicie un expediente sera conservada a través
de las actuaciones sucesivas cualesquiera fueren los organismos que
intervengan en su tramite. Todas las unidades tienen la obligacion de

/ suministrar informacién de un expediente en base a su identificacion inicial.
ARTICULO 5°: CARATULACION

farcelo Davi d—g gMesa de Entradas procederd a la caratulacion de los expedientes
Reclor “Glectronicos conforme a los datos requeridos por el Sistema SUDOCU bajo

niversia N Gacional de Vi verces 9 UPEIVISION de la autoridad de aplicacion.
\ ARTICULO 6°: VINCULACION DE DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE

Tec. Sapfiagh Raut A-9§, dOocumentos electrénicos firmados digitalmente se vincularan al
Faetario GenerXpediente Electronico al cual pertenecen.

Universidad Nacional de Villa M

S&podran adjuntar documentos electrénicos como archivos embebidos en
otros documentos electrénicos.

ARTIGULO 7°: DOGCUMENTOS ADJUNTOS Y VINCULACION DE
EXPEDIENTES

a) Documentos electronicos adjuntos. Se podran adjuntar documentos
electrénicos como archivos embebidos en otros documentos electrénicos.

Cpde. RESOLUCION C.S N° 71/2025
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b) Vinculacion de Expedientes. Los expedientes pueden vincularse entre si
de acuerdo con las siguientes modalidades:

-
. Haria Ester Bazan

ki i b.1) Asociacién de Expedientes electrénicos: permite relacionar uno o mas

Unbwarbdad Maciaral de Vs Mareedes

expedientes sélo como consulta.

b.2) Fusién de Expedientes electrénicos: permite agrupar varios
expedientes en uno. Los expedientes fusionados pierden su individualidad.

b.3) Tramitacién Conjunta de Expedientes Electronicos: permite la
incorporacién de un grupo de expedientes sin que pierdan su individualidad.
Dichos expedientes pueden ser separados en cualquier momento,
quedando constancia del inicio y del fin de dicha tramitacion conjunta.

ARTiQULO 8°: DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES ELECTRONICOS CON
CARACTER RESERVADO

a) Documentos electronicos reservados. La autoridad administrativa podra
solicitar al administrador del sistema de gestién documental electrénica la
habilitacién de documentos de caracter reservado mediante actuacion
administrativa haciendo constar la solicitud y fundado en la normativa que
establece su confidencialidad.
b) Expedientes Electronicos Reservados. La autoridad administrativa podra
solicitar al administrador del sistema de gestion documental electrénica la
habilitacion de caratulas para expedientes reservados, mediante actuacion
administrativa haciendo constar la solicitud y fundado en la normativa que
establece la confidencialidad del tramite.

/ ARTICULO 9°: INICIACION DEL TRAMITE. PARTE INTERESADA

El tramite administrativo podra iniciarse por la administracién o por
~“cualquier particular, que invoque un derecho o un interés juridicamente
L P SOqtutelgc!o, qqienes seré’n consiqeradas pafte interesada en el_procedimiento

Rector »%fimlnlstratlvo_. También tendran ese caracter, aquellos a quienes el acto a
wmiavimaictarse  pudiera afectar en sus derechos subjetivos o intereses
juridicamente tutelados y que se hubieren presentado en las actuaciones a
pedido del interesado originario, espontaneamente, o por citacion de la
Tec.Santi aul AUmiversidad cuando éste advierta su existencia durante la sustanciacion del
rio Generagxpediente. Cuando sean iniciados por la administracién deberan contar
U"‘Veﬁ"a“""a'“v""“ﬁd’ﬁ la autorizacion basica impuesta por el sistema. El referido tramite se

remitira a Mesa de Entrada para formacién de Expediente, quien remitira al
area en la que se encuentre el destinatario de la nota.

ARTICULO 10°: MEDIOS Y FORMAS DE LA INICIACION

Los particulares, por si 0 mediante representantes o apoderados, podran
presentar escritos ante la mesa de entradas del Rectorado y de aquellas
dependencias administrativas que cuenten con mesa de entradas
habilitada, a través de los siguientes medios:

a. Por medio de la casilla oficial de correo electrénico de la mesa de
entradas correspondiente.

Cpde. RESOLUCION C.S N° 71/2025
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b. Mediante la presentacién presencial en la mesa de entradas

correspondiente, aportando los archivos respectivos en formato «.PDF»,
Juisesorsan  2lMAceNados en un dispositivo externo, a efectos de su copia inmediata y
s aomee |2 @MISiON del comprobante de recepcion correspondiente.

Urdwarnkad Maciaral de Vs Mercedac

c. En soporte papel, caso en el cual la Administracion debera digitalizar la
documentacién recibida de conformidad con la normativa vigente,
procediendo posteriormente a incorporar los archivos al Expediente
Electrénico. Los originales seran devueltos al interesado luego de
constatarse su condicién de originales o copias autenticadas, excepto en
aquellos casos en que una norma disponga expresamente su custodia. La
digitalizacién del documento y su vinculacién al expediente electrénico
importa su autenticacion siendo responsabilidad del personal interviniente
la verificacion del instrumento.

La administracion universitaria podra requerir en cualquier momento la
documentacién original para su cotejo, procediendo a devolverla al
interesado una vez realizada la certificacion correspondiente.

Todo documento electrénico firmado digitalmente tendra caracter de
original, y los reproducidos en soporte electronico a partir de originales de
primera generacién en cualquier otro soporte, digitalizados seran
considerados originales y tendran idéntica eficacia y valor probatorio que
sus equivalentes en soporte papel.

ARTICULO 11°: RECAUDOS

Todo escrito por el cual se promueva la iniciacién de una gestion ante la
‘lﬂ)iversidad Nacional de Villa Mercedes debera contener los siguientes
recaudos:

Dr. NWarcelo David Sog) Nombres, apellido, indicacion de identidad y domicilio real y constituido
el interesado:

Rector

b) Relacién de los hechos vy si lo considera pertinente, la norma en que el
interesado funde su derecho

)

ario Generap) | 3 peticién concretada en términos claros y precisos:

ad Nacional de Villa Mercedes

d) Ofrecimiento de toda la prueba de que el interesado ha de valerse,
acompafando la documentacién que obre en su podery, en su defecto, su
mencion con la individualizacién posible, expresando lo que de ella resulte
y designando el archivo, oficina publica o lugar donde se encuentren los

originales;
e) Firma del interesado o de su representante legal o apoderado.

ARTICULO 12°: DECLARACION JURADA - FALSEDAD U OMISIONES.

Cpde. RESOLUCION C.S N° 71/2025
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Todo documento presentado en un expediente y/lo tramite electrdnico
reviste el caracter de declaracién jurada sobre su contenido, existencia y
- i

teaestermazan @UtENticidad.

&t Qirgctids da Deapacha

e L@ inexactitud, falsedad u omision, de caracter esencial, de cualquier dato
o informacién que se incorpore a una Declaracién Jurada o la no
presentacion de la documentacién que sea en su caso requerida por la
autoridad universitaria para acreditar el cumplimiento de lo declarado,
podra generar una sancion, sin perjuicio de las responsabilidades penales,
civiles o administrativas a que hubiera lugar. Asimismo, la resolucion de la
universidad que declare tales circunstancias podra determinar la obligacién
del interesado de restituir la situacién juridica al momento previo al
reconocimiento o al ejercicio del derecho o al inicio de la actividad
correspondiente, todo ello conforme a los términos establecidos en las
normas de aplicacion.

Ademas, la autoridad competente podra, mediante resolucién fundada:

a. Revocar lo actuado;

b. Retrotraer el procedimiento al estado previo al reconocimiento del
derecho o beneficio otorgado;

c. Ordenar la restitucion de efectos derivados del acto viciado, conforme

la normativa vigente vy principios generales del procedimiento
administrativo.

Estas actuaciones se realizaran sin perjuicio de las acciones legales
/_ correspondientes en sede judicial o administrativa.
~ARTICULO 13°: VISTA DEL EXPEDIENTE

La parte interesada o cualquier tercero interviniente, su apoderado o letrado

NMarcelo Davig $arocinante, podra tomar vista dellexp_ediente durante todo su tramite, con

keetor  €XCePCION de actuaciones, diligencias, informes o dictamenes que a pedido

i nona devigredet 6rgano  competente y previo asesoramiento del servicio juridico

+ / correspondiente, fueren declarados reservados, confidenciales o

O au,Aclasif’icad-ag mediante decisiéq fundada de la autoridad. De manera fundada
SeGenera,ﬂéﬂira solicitar vista del expediente un tercero.

Universfdad Na 6nal de Villa Merte, o , . . . gl
ldevilaMetegrs vista se podra otorgar mediante copia del expediente electrénico
remision de correo electrénico o en un soporte informatico que aporte el
peticionante.

Por acceso remoto a través de la plataforma habilitada por la Universidad;

A pedido del interesado y a su cargo, se facilitaran copias en soporte papel
de los documentos electrénicos que solicitare.

Producida la vista debera emitirse una constancia digital firmada
electrénicamente, la cual sera incorporada automaticamente al expediente
electrénico en el sistema SUDOCU.
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ARTICULO 14°: CONFECCION DEL ACTO

s La confeccion formal del acto administrativo estara a cargo de la Direccién
JeriaksterBazan - de Despacho de la Universidad Nacional de Villa Mercedes, sobre la base
s del anteproyecto elaborado por la dependencia administrativa que haya
impulsado la actuacion, conforme a la reglamentacion y a los circuitos

internos establecidos por la Universidad.

La Direccién de Despacho debera remitir el documento a las autoridades
que correspondan para su firma, e incorporara el acto administrativo al
expediente electrénico, asegurando que cumpla con los requisitos
esenciales previstos en la normativa administrativa aplicable.

ARTICULO 15°: DE LAS NOTIFICACIONES

Actos que deben ser notificados. Deberan ser notificados a la parte
interesada:

a. los actos administrativos de alcance individual que tengan caracter
definitivo y los que, sin serlo, obsten a la prosecucion de los tramites:

b. los que resuelvan un incidente planteado o en alguna medida afecten
derechos o intereses juridicamente tutelados;

c. los que decidan emplazamientos, citaciones, vistas;

d. los que se dicten con motivo o en ocasién de la prueba y los que
dispongan de oficio la agregacién de actuaciones;

/ e. Todos los demas que la autoridad asi dispusiera, teniendo en cuenta su

)aturaleza e importancia.

La universidad priorizara siempre la notificacién digital en el marco de la
P W\geelo David Sospolitica de despapelizacion y eficiencia administrativa.

e

e Nucionige Vi RTICULO 16°: FORMA DE LAS NOTIFICACIONES

Las notificaciones que deban realizarse en funcién de los procedimientos
‘o A_@Fministrativos se efectuar&n de manera electrénica en el correo
Secetard General €1€CHrONICO institucional y/o al domicilio electrénico constituido. El agente
univead Nadonal de via merc i€ F€AlICE UNa notificacion electrénica agregara al expediente y/o tramite

&/ electrénico la constancia de emision del envio que corresponda o la
constancia automatica de emision, envio y lectura, si el sistema lo permite.
Las constancias integradas al expediente electrénico en SUDOCU son
prueba del acto de notificacion.

Excepcionalmente, cuando razones técnicas, legales o de acceso lo
justifiquen, la autoridad podra disponer la notificacién por cédula papel,
conforme al régimen previsto en los articulos 140 y 141 del Cédigo Procesal
Civil y Comercial de la Nacién. En tales casos, debera digitalizarse e
incorporarse la constancia de recepcion al expediente electrénico.

Cpde. RESOLUCION C.S N° 71/2025
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ARTICULO 17°: ARCHIVG DE EXPEDIENTES

s Los tramites y/o expedientes deberan ser archivados con la autorizacién
e basica del sistema por autoridad con rango no menor a Secretario o

e Direccion de Mesa de Entrada la dependencia que dio inicio al tramite y/o
expediente.

La desmaterializacién del expediente no obsta su conservacién a efectos
probatorios o histéricos conforme las normas archivisticas y de
transparencia activa.

ARTICULO 18°: RESERVA DE EXPEDIENTES

Los tramites y/o expedientes que por circunstancias excepcionales
requieran ser reservados transitoriamente podran ser “archivados” en el
area correspondiente inter perdure la situacion que asi lo requiera. La
reservay su cese deberan ordenarse mediante providencia de autoridad o
funcionario. El expediente quedara accesible Gnicamente al personal
autorizado en el sistema SUDOCU.

ARTiCUL’O 19°: FALLAS Y/O INCONVENIENTES DEL EXPEDIENTE
ELECTRONICO

En casos de anomalias y/o fallas que puedan afectar el funcionamiento del
sistema informatico, como asi también contingencias y/o imposibilidades
particulares de la Administracion que dificulten la consecucion del tramite
en soporte electronico, los actos deberan de cumplirse en soporte papel.
Restablecido el sistema informatico y/o cesada la contingencia y/o
imposibilidad de la Administracion, las actuaciones producidas en papel
deberan incorporarse al expediente  SUDOCU, dejando la debida
constancia. Cuando la gravedad y duracién del corte de servicio y/o
imposibilidad de su uso lo amerite, el Rector/a de la Universidad Nacional
de Villa Mercedes dispondra la suspension de los términos procesales.

RTICULO 20°: AUTORIDAD DE APLICACION
RINRE) r«ylo David Sosa

) Ruevion La autoridad de aplicacion de Ia presente ordenanza sera Ia
e NNNM =eD€cretaria innovacion y articulacién tecnolégica y/o la que en un futuro la

reemplace de conformidad con la estructura organica de gestién de la
gotaul A YUivErsidad Nacional de Villa Mercedes.

— Sf“ "2 )f General ARTICULO 21°: FUNCIONES DE LA AUTORIDAD DE APLICACION
niversjd tonal de Villa Mercedes
ﬂ’ La autoridad de aplicacion tiene las siguientes funciones:

a) Dictar resoluciones de aplicacion y aclaratorias de la presente:

b) Establecer los estandares y actualizacién tecnoldgicas, y en su caso,
operativos de la infracstructura de firma dqigital, sistemas informaticos y
el expediente electrénico;

c) Instrumentar acuerdos nacionales e internacionales a fin de otorgar
validez juridica a las firmas digitales creadas sobre la base de certificados
emitidos por certificadores de instituciones de otros paises;

A [
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d) Determinar las pautas de auditoria, incluyendo los dictamenes tipo que
deban emitirse como conclusién de las revisiones;

e) Fiscalizar el cumplimiento de las normas legales y reglamentarias en lo
referente a la firma digital y el expediente electrénico en la Universidad
Nacional de Villa Mercedes.

f) Homologar los dispositivos de creacion y verificacién de firmas digitales,
con ajuste a las normas vy procedimientos establecidos por la
reglamentacion;

ARTICULO 22°: INTEROPERABILIDAD Y COMPATIBILIDAD DEL
EXPEDIENTE ELECTRONICO

La Universidad Nacional de Villa Mercedes garantizara que el sistema de
gestion de expediente electrénico (SUDOCU) sea interoperable con otros
sistemas informaticos del ambito universitario, provincial y nacional,
permitiendo la remision, recepcion, integracion y trazabilidad de
expedientes entre organismos, conforme lo establecido por la Ley 25.506,
la Ley 26.685 y normativa técnica vigente.

A tal fin, el sistema debera cumplir con los siguientes principios:

a) Interoperabilidad semantica: el significado de los datos debe ser
comunmente entendido entre organismos que intercambien informacién.

b) Interoperabilidad técnica: uso de estandares abiertos para formatos
de archivo, protocolos de comunicacion y estructuras de datos.

¢) Interoperabilidad organizacional: definicion de procesos comunes que
permitan la continuidad del tramite entre sistemas distintos.

Cuando la interoperabilidad no sea posible por cuestiones técnicas u
operativas, se deberan adoptar mecanismos alternativos de comunicacion

que aseguren la validez juridica y la trazabilidad de los actos
administrativos.

ARTICULO 23°: NORMATIVA SUPLETORIA

La Ley Nacional de Procedimientos Administrativos N° 19.549, el
Reglamento de Procedimientos Administrativos aprobado por Decreto N°
1759/72 (T.O. 2017) y sus modificatorias, asi como las normas que en el
futuro las sustituyan o modifiquen, seran de aplicacién supletoria en todo

aquello no previsto expresamente y siempre que no contradigan lo
dispuesto en la presente ordenanza

RESOLUCION C.S N° 71/2025
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