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Seleccién de la comisién con la que se va a operar:

1. Seleccionar de la barra principal, la operaciéon Cursadas.

2. En elfiltro, seleccionar la opcion vigentes, o el periodo lectivo (cuatrimestre) con el
que se va a trabajar.

3. Presionar el boton filtrar, para que el sistema muestre la lista de comisiones
disponibles.

4. Hacer Click, sobre la fila con la comision de la materia sobre la que se quiere operar.
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Operaciones sobre la comisién

Una vez seleccionada la comision, el sistema mostrara una serie de operaciones para
trabajar con la comision seleccionada: Carga de Notas, Alumnos, y Actas.
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Alumnos Inscriptos

Con la operacion Alumnos, podemos obtener la lista de todos los inscriptos y la condicién o
instancia con la que se inscribieron, es decir, si estan en condiciones de promocionar, o solo
de regularizar la materia.

1. Seleccionar la operacién Alumnos

2. El sistema mostrara la lista de inscriptos: Observar la columna instancia para saber
si solo puede regularizar (Regularidad) o si ademas puede promocionar (Promocion /
Regularidad)

3. Sise desea, se puede exportar el listado en formato PDF o Excel. Hay dos botones
con los iconos correspondientes.

+.¢ Universidad Nacional de
Villa Mercedes

Cursadas

(_‘ UNViMe

Examenes Reportes -

ft Introduccion al Analisis Matematico: A

Introduccion al Analisis Matematico (34-32) - A

2

= m A Francisco Perez =

Cargar Motas Alumnos Actas

= Detalles

Legajo

34-0687-13
34-0695-13
34-0696-13
34-0699-13
34-0707-13
34-0709-13
34-0793-13
34-0887-14
34-1040-14

34-1441-14

Inscriptos a comisiones

Alumno

AGUERO LUCA MICOLAS
BAIGORRIA HUGO GABRIEL
BAUTISTA CLAUDIO MAURICIO
CAIAZIO JESUS MAXIMILIAND
FUNES BERTI DARIO ALBERTO
GOMNIALEZ FERMANDO DAMIEL
GARRIDO FABRICIO JOSE
AGUILAR CLAUDIO JAVIER
Fernandez Mauricio Micolas

FONTEINA LUCIAND SERGIO

Estado

Aceptada
Aceptada
Aceptada
Aceptada
Aceptada
Aceptada
Aceptada
Aceptada
Aceptada

Aceptada

E-mail

luca-83@live.com.ar
gabriel-baigoria@hotmail.com
mauriciobautista@speedy.com.ar
caiazzo.jsl23@gmail.com
elflaco_berti08@hotmail.com

Sin definir
fabriargi@yahoo.com.ar
claudio.aguilar 90@&@gmail.com
maurifer2l@hotmail.com

Istontel@hotmail.com
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Carga de Notas

La operacion Cargar Notas, nos permitira cargar las notas que quedaran en el acta de
regularidad, y en el acta de promocion (si hubiera alumnos promocionales).

1. Seleccionar la operacion Cargar Notas.

2. Se mostrara la lista de alumnos inscriptos, y para cada uno un formulario para cargar
el resultado de la regularidad (1) (Cursada), y si fuera promocional, también un
formulario para cargar el resultado de la promocion (2) .

3. Completar el formulario y presionar el boton guardar para confirmar los datos. No
es necesario cargar todo de una sola vez. Se pueden ir guardando los datos
parcialmente, y completar la carga en otra sesion.
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Para la carga de la regularidad, se deben completar cuatro campos: La fecha en que el
alumno regulariza la materia; la nota obtenida (R: Regular o L: Libre); el resultado
(Aprobado, Reprobado, Ausente); y la condicién de regularidad. En caso de que se intentara
cargar una combinacion de datos invalida (por ejemplo Nota = L y Resultado = Aprobado) el
sistema no lo permitira e intentara corregirlo, o indicara el error remarcando en color rojo el
campo conflictivo o la fila del alumno que contiene datos incorrectos.

Si el alumno nunca asistio a la cursada, entonces se debe poner el resultado y la condicién
ausente, y no se debe completar el campo nota.



La siguiente tabla muestra las combinaciones permitidas para cada campo en la instancia
de regularidad.

Fecha Nota Resultado Condicion
Fecha comprendida | R Aprobado Regular
en el periodo lectivo
y no posterior a la L Reprobado Libre por faltas
actual (al momento Libre por parciales
de ingresar al Libre por practicos
sistema).

- Ausente Ausente

Para la carga de la promocién, se debe completar: la fecha; la nota; y el resultado.

Si el alumno nunca asistio, entonces se debe cargar resultado Ausente y no se debe cargar
nota de promocion. Si el alumno asistié pero no aprueba la promocion, en nota se debe
poner NP, y en resultado Reprobado. Si el resultado es Aprobado, en nota se debera
seleccionar un valor entre 7 y 10.

Fecha Nota Resultado
Fecha comprendida en el 7a10 Aprobado
periodo lectivo y no

posterior a la actual (al NP Reprobado
momento de ingresar al

sistema). - Ausente

El sistema no permitira guardar una promocién aprobada, si no se aprueba la instancia de
regularidad.



Impresion de Actas

Una vez que completamos la totalidad de la carga de notas, debemos imprimir el acta de
regularidad (y la de promocion si corresponde) para presentarla en la oficina de alumnos.

1. Seleccionar la operacion Actas

2. El sistema nos mostrara la lista de actas correspondientes a la comisién, y nos
indicara cual es el porcentaje de carga de cada una. Se debe verificar que las actas
estén 100% cargadas. En caso contrario, la oficina de alumnos no podra recepcionar
ni cerrar el acta.

3. Para cada acta, presionar el boton imprimir. Esto efectuara la descarga del acta en
formato PDF para poder imprimirla.

4. Firmar el acta y presentarla en la oficina de alumnos para que la verifique y proceda
a darle el cierre definitivo.
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Una vez que la oficina de alumnos efectua el cierre, ya no se podra realizar la carga o
modificacion de notas de aquellos alumnos incluidos en el acta ya cerrada. Si se podra
seguir viéndolos en la lista de Alumnos Inscriptos.



