
PASOS AREA SOLICITANTE SECTOR COMPRAS SECTOR CONTABLE SECTOR PATRIMONIO SECTOR TESORERIA

1
CONFECCIONA 
PLANILLA DE 
SUMINISTRO

2
RECIBE SOLICITUD  

SOLICITA 
AUTORIZACION RECTOR

3

CARATULA EXPEDIENTE 
INPUTACION 

PRESUPUESTARIA 
PREVENTIVA

4

APLICA 
PROCEDIMIENTOS DE 
COMPRAS S/DECRETO 
1023/2001 Y 893/2012 
AGREGA RESOLUCION

5
IMPUTACION 

PRESUPUESTARIA 
COMPROMISO

6
CONFECCIONA ORDEN 

DE COMPRA

7

RECIBE CONTROLA 
ENTREGA DE LOS BIENES Y 

SERVICIOS RECIBE FACTURA 
ACTUALIZA INVENTARIO 

CONFECCIONA PLANILLA DE 
RESPONSABILIDADES Y 

SEGUIMIENTO

8
IMPUTACION 

PRESUPUESTARIA 
DEVENGADO

9
EFECTUA PAGO Y SU 

RESPECTIVO REGISTRO

10
CIERRA EXTE Y MANDA 

ARCHIVO

ANEXO I
COMPRA  Y CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS
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